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Funktionsubersicht (1/4)

Rechnungsbearbeitung

Rechnungsbearbeitung

Komfortable und effiziente Bearbeitung von Eingangsrechnungen uber eine benutzerfreundliche
Oberflachen

Automatische Email-Benachrichtigung fur Workflowaufgaben und vor Ablauf der Gililtigkeit der
Dokumente

Moglichkeit einer automatisierten Zuordnung aller Prozessbeteiligten im Prif- und
Freigabeprozess

Einfache und einheitliche Vergabe von rollenbasierten Berechtigungen

Erweiterte Metdatensuche fur Ubersichtliche Suchergebnisse und dem direkten Zugriff auf das
jeweilige Dokument

Automatische Erstellung eines Workflow-Protokolls zur Nachverfolgung aller Einzelschritte der
Rechnungsbearbeitung
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Prozesse & Workflows

* Freikonfigurierbarer mehrstufiger Freigabe-Prozess fur Rechnungen und Dokumente
* Freigabe-Prozess kann komplett uber die Weboberflache konfiguriert werden

* Einrichtung unterschiedlicher Freigabe-Prozesse je Dokumentenart (Gutschrift, Stornorechnung
etc.) moglich

» Optionale, zuschaltbare Eskalationsmechanismen zur Einhaltung von Skonto- und Zahlungsfristen
* Integrierte Stellvertreterregelung
* Generische Importschnittstelle fur den Rechnungsimport

* Standardschnittstellen fur ERP Integration
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Funktionsubersicht (3/4)

Zusatzfunktionen / Module
* Verarbeitung von ZUGFeRD-Rechnungen ohne separates Modul zur Beleglesung / OCR
* MS Exchange-Integration zur automatischen Abwesenheitserkennung von Workflow-Teilnehmern

* Mobile Rechnungsgenehmigung via E-Malil



SPhere invoice —Workflowtemplate \# oboSPhere
Funktionsubersicht (4/4)

Reporting
* Reports in Form von Listen, Gruppierungen oder grafischen Ansichten sowie Export nach Excel
* Automatische Email-Benachrichtigung zur Einhaltung von definierten Fristen

* Moglichkeit fur Sammel-Benachrichtigung via E-Mail

Archivierung

* Revisionssicherere Archivierung aller Rechnungen sowie Anlagen

* Archivierung auf vorhandene Storage Systeme oder Archivsysteme
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